
Client Check
使用说明 · 快速上手
客户确认清单 Client Confirmation Checklist
图纸落点 · 房间清单 · 报价 · 发票 · PDF

app.adamelectrical.co.nz

Adams Apple Electrical · 2026



① 登录
浏览器打开 app.adamelectrical.co.nz

• 不用密码：输入邮箱 →「发送验证码」→ 邮件里的 6 位验证码 →「登录」。验证码 10 分钟内有
效；没收到先看垃圾邮件，一分钟后可以重发。

• 第一次登录（左图）：填公司名——这就是你的工作区，清单、图纸、发票都存在这个账号下；选
界面语言（中文 / English / English + 中文，之后在 设置 → 语言 里随时改）；勾选「我已阅读并同意
《使用条款》与《隐私说明》」才能进入。

• 登录过的设备会记住你，平时打开直接进； 90 天没用过，或在别处点了「退出所有设备」，才要重
新收验证码。

• 加到主屏幕，以后像 App 一样点图标打开、全屏没有地址栏—— iPhone / iPad ： Safari 下方「分
享」→「添加到主屏幕」；安卓： Chrome 右上角「 」→「添加到主屏幕」（有的手机显示「安装⋮

应用」），确认后桌面出图标。
• 换账号：设置 → 账户 →「退出登录」，再用另一个邮箱登录。

提醒  主屏幕图标点开和浏览器打开是同一个账号、同一份数据。一个账号同时登 2 台设备（手机 + 平板，或手机 
+ 电脑）；第 3 台要先退一台或加购（见第 16 页）。
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② 账户与订阅
底栏 设置 → 账户

• 账户卡：登录邮箱、公司名（工作区的名字，老板可以改）。印在 PDF 和邮件上的公司信息在 设置 
→ 公司 里填。

• 新账号有 3 天试用，试用期不能发邮件。试用或订阅到期后弹到期页（见第 17 页），订阅后立刻
恢复。

• 订阅两种：月付 NZ$199 + GST ，年付 NZ$2,000 + GST 。点按钮跳到 Stripe 付款页，付完自动跳回 
App 。

• 订阅后卡上显示：订阅状态、付费方式（月费 / 年费）、到期时间；「管理付款」可以换卡、看账
单、退订。退订后用到当期结束。

• 已登录设备卡：列出登着的设备，可以退出某一台；「加一台设备」 NZ$99 + GST / 月 或 NZ$1,000 + 
GST / 年（见第 16 页）。

• 「使用条款」「隐私说明」随时可看。「退出登录」只退这台；「退出所有设备」让别的手机 / 平
板 / 电脑都要重新收验证码登录。
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③ 项目管理：文件夹
每次打开 App 先进这页；底栏「清单」也回这里

• 一个文件夹 = 一个项目 / 工地，里面放这个工地的每一套（每套 = 一张图纸 + 一份清单 + 自己
的报价和发票）。

• 「＋ 新建文件夹」起名；点文件夹图标进去，点名字改名，长按拖排序；文件夹上的数字是里面有
几套。

• 「⇅ 排序」批量排；进文件夹后右上角「⋯」可以排套、删文件夹。
• 没放进文件夹的套在下面「未分组」。
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④ 文件夹里：新建项目
项目管理 → 点进一个文件夹

• 每一套一行：点名字进这套的清单；右边下拉把它挪到别的文件夹或未分组；「⋯」删除。套的名
字在清单页顶上的「项目名称」里改。

• 「＋ 复制上一套建新项目」：同一工地格局一样的，复制上一套的房间和点位再改，最快。「＋ 空
白项目」从零开始。

• 项目汇总：这个文件夹所有套合在一起，不含 GST / GST / 含 GST ；没开发票的套按附加项计入，会
在这里提醒。

• 文件夹级的输出：项目汇总 PDF 、项目汇总 Invoice 、采购单 Excel （整个文件夹合计）。
• 底下列这个文件夹开过的发票和报价，可以搜。

Client Check 使用说明 · Adams Apple Electrical 5



⑤ 图纸：落点与编辑
底栏「图纸」→ 这个文件夹的图纸列表 →「＋ 上传图纸 PDF 」

• 上传的 PDF 自动同步到云端，换设备打开自动补齐。一套一张图纸，可以多页。
• 落点：长按图上任意位置 → 选类型（开关选几开和开关豆，弱电面板选几孔）→ 直接落点。「换类
型」换当前落点的类型。

• 点一下标记选中：头顶的按钮 编辑 / 复制 / 删除，按住直接拖；转角度拖外圈滑钮，或点 0 / 90 / 
180 / 270 刻度；下面的滑条调大小。

• 工具栏：☝ 选点、  画笔、✎ T 文字、橡皮、  量尺、  圈房间（逐点圈出房间，点回起点闭合）。📏 ⬠
圈了房间，房间里的点自动进清单对应房间。

• 双指缩放拖动，双击快速放大。「统计」看各类点位汇总，点明细跳回图上。
• 顶上 PDF ：「图」只出图，「图 +统计」图后面接统计表；▦ 显示 / 隐藏图层。
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⑥ 清单
底栏「清单」→ 房间清单 Room-by-room

• 图上圈了房间的，点位自动镜像进房间：行上标「图」，数量跟图走（清单里改不了，要改回图上
改）。清单里自己加的行标「手加」。

• 每行可以填「用途 type 」（印在确认单上）；相机图标拍这行的点位照片；「 PDF 」出这行的照片 
PDF ；小眼睛 = 这行不出（见下一页）。

• 「＋ 添加房间」选房间类型，带这个类型的默认点位；「＋ 添加点位」从点位库选。
• 室外 Outdoor ：图上圈外的点自动进这里；「＋ 添加默认点位」拉设置里配的室外默认。
• 往下还有：全屋布局与系统、整屋额外加项（从附加项库选，选模式、填数量，自动算小计和 

GST ）、确认单说明（选模板）、备注。
• 顶上四个按钮：成本 / 报价 / 发票 / 清单（出客户确认单 PDF ）。
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⑦ 清单行「不出」
清单页每一行右边的小眼睛

• 点一下，这行变灰、标「不出」：行还在清单里，数量照样跟图走，但不进客户确认单 PDF 、照片 
PDF 、报价 / 发票「从清单带入」和成本页。再点一下恢复。

• 用处：图上画了但这次不报的点位（比如一堆位置还没定的室外灯），不用从图上删。
• 按「块 + 行名」记：室外的「灯位」关掉后，以后再画多少个室外灯都还是关着；客厅里的「灯

位」是另一行，要另关。按几开分开的行（单开 / 双开）各有自己的眼睛。
• 图纸页、图纸 PDF 、图纸统计不受影响。
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⑧ 设置：各个库
底栏「设置」

• 账户 / 语言：订阅、设备、条款；界面语言（见第 14 页）。
• 点位库：唯一的库。图上落点、清单里添加、房间类型、成本库全从这里来。每个类型有名字、字母、颜色、
符号；开关类选几开 + 开关豆，弱电面板选几孔 + 弱电豆；可以分组。符号库：图上符号的样子。房间类
型：每个类型带一组默认点位和个数。全屋布局与系统：按一套算的东西（ Alarm 、插座开关升级、电箱升
级…）。

• 附加项库：加项目录，每项三种模式（只安装 / 提供 + 安装 / 只提供）各自定价；图册放产品图；方案 
Packages ：整套项目清单模板，清单页「存入方案」存进来，顶栏「方案」载入到项目。

• 发票：不挂套的独立发票；通讯录：开发票时选客户；邮件：回复地址、默认正文。
• 公司：公司名、 Logo 、 GST 号、银行账号（印在 PDF 上）；工时 / 成本库：每种点位的拉线、安装分钟和
材料费；导出： PDF 水印、加密、条款、说明模板、包含产品图库。

• 备份与同步：手动同步、从云端拉取、云端用量（见第 18 页）。
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⑨ 成本
清单页顶上「成本」

• 按这套清单里每种点位算工时和材料：每行三格 拉线 min 、安装 min 、材料 $ ，默认值来自 设置 
→ 工时 / 成本库；在这页改的数只影响这一套（标「本套」）。

• 顶上一行：一共几点、每点多少小时、每点多少钱。分三段：室内 / 室外 / 全屋布局与系统。
• 「勾掉」 = 这项不算进去。清单里标了「不出」的行在这里灰显、不算。
• 底下填：时薪 $/h 、上门次数、难度上浮 % ，合计自动算。完工后填「实际工时」，和估算对比。
• 输出：成本 PDF 、明细版；采购单 PDF / 采购单 Excel （按这套的材料开）；「总价填进发票」把
合计带到发票。
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⑩ 报价
清单页顶上「报价」

• 第一次点自动建 V1 ，报价号自动生成。行全从清单来：改点位、附加项都回清单页改，改完点「从
清单带入」重新带一遍；点位行的单价手填、永远保留。

• 一套可以有好几版：「＋ 新报价」复制成 V2 、 V3… ，号不变。状态：待确认 / 已接受 / 已失效
（过了有效期自动失效，也可以手动标）。有效期默认 30 天。

• 分期 Stages ：一行一期，说明、比例 % 或金额、日期；印在报价单的「付款方式」里，转发票时
一并带过去。

• 「转成 Invoice 」：行、分期、客户抄进这套的发票，这版报价标为已接受。
• 输出 Output ：附清单（报价单后面接客户确认单）、条款开关、本次 PDF 的语言；输出报价单 

PDF ，或直接邮件发给客户。
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⑪ 发票
左图：发票页「输出 Invoice PDF 」出来的 Invoice · 入口在清单页顶上「发票」

• 最终结算 Final / 阶段账 Progress 两种。发票号自动生成、可改； Due 日期按「发票偏好」里的默
认天数。

• 行从清单带入（或从报价转来）；开关怎么算（整装 1 点 / 按几开）、弱电面板怎么算，在「发票
偏好」里定。

• 分期：一行一期，说明、比例 % 或金额（填不含 GST 的数， GST 自动加；都空 = 剩余全部）、日
期。「已收」勾上自动进底下的已收金额；「开这期」出这期的发票，发票号自动带 -1 、 -2 。

• 合计自动算： Subtotal 、 GST 15% 、 TOTAL NZD 、 Less Amount Paid 、 AMOUNT DUE 。
• 输出：条款开关、草稿 Draft （先给客户确认）、文件名可改、本次 PDF 的语言 →「输出 Invoice 

PDF 」或「邮件发给客户」。
• 不挂套的独立发票：设置 → 发票 里新建。
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⑫ 出文件： PDF 和 Excel

左图：清单页顶上「清单」出的客户确认单

• 客户确认单 PDF ：清单页顶上「清单」。客户信息、全屋布局、每个房间的点位和用途、室外、附
加项、确认单说明、包含产品图都在里面；按 设置 → 导出 里的条款、水印、加密出。

• 照片 PDF ：房间清单 / 室外 / 全屋旁边的「 PDF 」，出那一块的点位照片。附加项：附加项 
PDF 、附加项 Invoice 。

• 图纸页： PDF （图 / 图 +统计）；成本页：成本 PDF 、明细版、采购单 PDF 、采购单 Excel ；报价
页、发票页：各自的 PDF 。

• 文件夹页：项目汇总 PDF 、项目汇总 Invoice 、整个文件夹的采购单 Excel 。
• 长按任何 PDF 按钮：先改标题 / 文件名、选这份 PDF 的语言再出；轻点直接出。
• 出来的文件走手机的分享菜单：存到文件、 AirDrop 、微信、邮件都行。
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⑬ 邮件发给客户
报价页 / 发票页底下「邮件发给客户」

• 收件人从通讯录带（也可以手输）；回复到你在 设置 → 邮件 里填的邮箱；主题、正文自动填好，可
以改； PDF 自动做好当附件。

• 点「发送」直接从 App 发出，不用开邮件软件。发件人显示你的公司名，客户回信直接回到你的邮
箱。

• 发过的记录留在发票 / 报价页底下：时间、发给谁。
• 设置 → 邮件：回复地址可以填多个（第一个默认）、默认正文模板、密送自己。
• 试用期不能发邮件，订阅后开通；每个账号每天最多 50 封。
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⑭ 语言
设置 → 语言

• 三种：中文 / English / English + 中文（短标签英文在前中文在后，长说明中文在前英文在后）。点一
下整个 App 立刻切换，各设备同步。

• 只换 App 自己的文字；你填的内容（客户名、房间名、点位库、附加项、备注…）原样显示。要双
语就自己两种都写。

• PDF 的固定文字默认跟 App 语言；出单份 PDF 时可以单独选：长按 PDF 按钮，或报价 / 发票页
「输出」里选 中文 / 英文 / 中 +英。

• 新账号第一次登录选的语言决定默认库的名字（点位库、房间类型…）；之后切换语言，库里的名
字不变，可以自己改。
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⑮ 已登录设备
左图：第 3 台设备登录时看到的页面 · 管理在 设置 → 账户 → 已登录设备

• 每个账号含 2 台设备同时登录。第 3 台登录时看到「设备已满 2/2 」和登着的设备列表——它自
己踢不掉别人。

• 在已登录的任一台上：设置 → 账户 → 已登录设备 →「退出」某一台，再回第 3 台重新收验证码登
录。

• 要长期多用一台：「加一台设备」， NZ$99 + GST / 月 或 NZ$1,000 + GST / 年，跟主订阅同周期扣。
试用账号固定 2 台，不能加购。

• 90 天没用过的设备自动不算在内。
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⑯ 订阅到期
试用结束 / 退订到期 / 扣款失败时打开 App

• 到期后整页只有这一页：订阅月付 / 年付、管理付款、刷新状态、退出登录。清单、图纸、 PDF 都
进不去。

• 在这页订阅，付完自动跳回，立刻恢复。扣款失败：「管理付款」换卡后点「刷新状态」。
• 到期后数据保留 30 天，删除前 7 天会发邮件提醒； 30 天内续订，全部资料原样恢复；超过 30 

天自动删除，无法找回。
• 退款规矩见《使用条款》；有问题写邮件到 app@adamelectrical.co.nz 。
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⑰ 云同步 · 备份 · 常见问题
底栏 设置 → 备份与同步

• 改动先存在本机，停手 30 秒自动推到云端（看图改图时 60 秒）；切后台 / 关页面立刻补推。换
设备用同一账号登录，数据和图纸自动拉下来。

• 备份页：「立刻同步」 / 「从云端拉取」手动来一次；下面是同步状态、云端状态和用量——每家云
端文件 5 GB （图纸原件、照片），满了先删不用的。

• 验证码没收到 → 看垃圾邮件，或等一分钟重发。提示「登录已失效」→ 重新收验证码登录，数据接
着用。

• 弹到期页 → 见第 17 页。改动没同步到别的设备 → 到备份页点「立刻同步」，另一台点「从云端拉
取」。超过 7 天没联网会先锁住，联网后点「刷新状态」就开。

提醒  有问题联系 Adams Apple Electrical ： app@adamelectrical.co.nz · +64 22 159 8899
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